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1. PRZYJECIE NOWEGO WYCHOWANKA I ADAPTACJA

. Przyjecia wychowanka dokonuje dyrektor lub upowazniona przez niego osoba - pedagog,

psycholog lub wychowawca pehigcy dyzur w grupie, do ktorej wychowanek jest
skierowany.
Podczas przyjecia zabezpieczane sa podstawowe potrzeby biologiczno-higieniczne

wychowanka.

. Z wychowankiem przeprowadzana jest rozmowa wstepna.

Osoba przyjmujaca zapoznaje wychowanka z jego prawami i obowiazkami, standardami
ochrony matoletnich oraz zasadami pobytu w mtodziezowym osrodku wychowawczym,
a takze poucza o terminie i sposobie sktadania zazalenia na czynno$ci naruszajace jego
prawa oraz z zasadami sktadania skarg i wnioskow.

Mozna podda¢ nieletniego obserwacji psychologicznej lub pedagogiczne;.

Mozna podda¢ nieletniego kontroli pobieznej, a w uzasadnionych przypadkach kontroli
osobistej (stosuje si¢ do nieletniego po ucieczce z mlodziezowego osrodka
wychowawczego lub nieusprawiedliwionym niepowrocie z pobytu poza osrodkiem).

W uzasadnionych przypadkach mozna podda¢ nieletniego badaniu na obecno$é

w organizmie substancji psychoaktywnej (stosuje si¢ j.w.)

. Nieletni przyjety do mtodziezowego osrodka wychowawczego przekazuje do depozytu

dokumenty stwierdzajace tozsamos¢, srodki pieniezne, przedmioty wartosciowe oraz
przedmioty, ktérych nie moze posiada¢ w osrodku.

Osoba przyjmujaca sporzadza Kartg Przyjecia.

Wychowanek potwierdza podpisem, ze zapoznat si¢ z prawami, obowigzkami, zasadami

pobytu oraz zostat pouczony o terminie 1 sposobie sktadania zazalenia.

. W przypadku odmowy zlozenia podpisu osoba przyjmujaca sporzadza notatke

o odmowie, ktérg dofacza do indywidualnej teczki wychowanka.

W przypadku dowiezienie wychowanka przez rodzica/prawnego opiekuna lub pracownika
placowki opiekunczej przeprowadzana jest z nimi rozmowa oraz nastgpuje podpisanie

niezbednych dokumentow.
Po przyjeciu wychowanek zostaje przekazany do klasy lub grupy wychowawcze;.

Wychowawca/ nauczyciel zapoznaje go z grupa/klasg i jej funkcjonowaniem.
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Wychowanek ma przydzielonego wychowawce prowadzacego, ktéry zapoznaje
podopiecznego z obowigzujacymi w grupie normami oraz harmonogramami zaj¢c,

a takze nawigzuje kontakt z opiekunem prawnym.
Zespot dydaktyczno-wychowawczy konstruuje zalozenia do WOPFU i IPET.

Czas adaptacji wychowanka trwa ok. 1 miesigca. w tym okresie wychowanek jest

otoczony szczeg6lng opieka psychologiczno — pedagogiczna.

2. ZAJECIA DYDAKTYCZNE

. Wychowawcy pehiacy dyzur w trakcie pobudki przekazuja uczniow poszczegdlnym

nauczycielom.

Zajecia dydaktyczne rozpoczynaja si¢ zgodnie z planami dydaktycznymi dla
poszczegblnych klas.

Uczniowie przychodza na zajgcia dydaktyczne bez sprzg¢tu audiowizualnego

W czasie zaj¢¢ dydaktycznych budynki, w ktorych odbywaja si¢ lekcje, sa zamknigte.
Po zakonczeniu lekcji pomieszczenia klas zostajg zamknigte na klucz.

Uczniowie spedzaja przerwy pod opieka nauczyciela rowniez podczas wyj$¢ z budynku.
Nauczyciel odpowiada za ucznidéw od momentu przejecia do przekazania nastgpnemu
pracownikowi. Przekazanie odbywa si¢ w formie zbiorki.

Podczas trwania zaje¢ dydaktycznych obowigzuje zakaz wydawania wychowankom

kluczy do pomieszczen osrodkowych.

. Nauczyciel odpowiada za powierzone mu mienie osrodka i stan sali lekcyjne;.

Wychowankowie, ktorzy kontynuuja zaj¢cia dydaktyczne po obiedzie, pozostaja pod

opieka nauczyciela w czasie przerwy obiadowe;.

Nauczyciel konczacy w danym dniu zajecia dydaktyczne w danej sali jest zobowigzany
sprawdzi¢, czy:

okna zostaty zamknigte,

sprzet elektroniczny (komputer, monitor, tablica multimedialna) zostat odlaczony od
zasilania,

rolety zostaty podniesione,
$wiatto zostalo zgaszone,

kosz na $mieci zostat opr6ézniony.



12. W sytuacjach nadzwyczajnych, kryzysowych nauczyciel powiadamia dyrektora

pedagoga lub psychologa.

3. PRZEKAZYWANIE WYCHOWANKOW

1. Podczas przekazywania wychowankdw niezbedne jest sprawdzenie stanu osobowego.

2. Obowigzkowe jest poinformowanie o waznych sprawach wychowawczych.

3. Uczniowie danej klasy z ré6znych grup wychowawczych po zakonczonych zajeciach
lekcyjnych pozostaja na terenie wyznaczonej grupy pod opieka dyzurnego

wychowawcy do momentu odebrania ich przez wychowawce grupy wlasciwe;.

4. POSTEPOWANIE WYCHOWAWCY W CZASIE PELNIENIA DYZURU

1. Wychowawca przed dyzurem odbiera klucze grupowe 1 korespondencje

wychowankow.

2. Nauczyciele przekazuja wychowawcom uczniow 1 informacje dotyczace ich

funkcjonowania w trakcie zaj¢¢ lekcyjnych.

3. Na poczatku dyzuru wychowawca zapoznaje wychowankéw z programem zajgc,

omawia z nimi zaplanowane dziatania oraz biezace sprawy wychowawcze.

4. W trakcie dyzuru wychowawca realizuje zajecia wychowawcze zgodnie

z harmonogramem.

5. Przez caly dyzur czuwa nad bezpieczenstwem wychowankoéw i reaguje na wszelkie
sygnaly mogace swiadczy¢ o zagrozeniu.

6. Dba o dobrg atmosfere w grupie, a podejmowane przez niego dziatania sg zgodne
z potrzebami 1 mozliwo$ciami wychowankow.

7. Na biezaco rozwigzuje pojawiajace si¢ problemy.

8. Odpowiada za powierzone mu mienie osrodka.

9. Wszelkie informacje dotyczace dyzuru przekazuje kolejnemu wychowawcy.

5. DYZURY NOCNE

1. Dyzur nocny trwa od godziny 22.00 do godziny 7.00, a w weekendy 1 $wieta do 8.00.

2. Opieka w porze nocnej jest sprawowana w sposOb zapewniajacy nadzor nad

wychowankami 1 ich bezpieczenstwem.



3. Dyzury nocne sg przyjmowane tylko wowczas, gdy grupa przygotowana jest do ciszy
nocnej, tzn. wychowankowie sg w strojach nocnych, wykonane sg dyzury, pozamykane

sg pomieszczenia kuchni i magazynku, zabezpieczone okna.

4. Dyzurny wychowawca nocny ma peing kontrole nad sytuacja w osrodku i na jego

terenie. Korzysta przy tym z pomocy opiekundéw nocnych.

5. Szczegbdlowe zasady okreslone sa w dokumencie: Obowigzki opiekuna nocnego.

6. KLUCZE

. Klucze od grup wychowawczych i klas znajduja si¢ w pokojach wychowawcow i tam
nalezy je deponowaé po skonczonych zajeciach.

. Klucze od pozostatych pomieszczen znajduja sie¢ w sekretariacie.

. Pracownik odpowiada za posiadane klucze, a w razie ich zagubienia informuje dyrektora
osrodka.

. Nalezy zwraca¢ szczeg6lng uwage na dostep wychowankéw do kluczy i1 brelokow

zblizeniowych i mie¢ ten aspekt pod kontrola.

7. ODWIEDZINY

. Do odwiedzin majg prawo czlonkowie rodziny oraz inne osoby znaczace/ bliskie
wychowankom, jesli nie zostata wydana decyzja o ograniczeniu lub zakazie kontaktow.

. Odwiedziny osob niebgdacych czionkami rodziny nieletniego odbywaja si¢ w sposob
okreslony przez dyrektora os$rodka.

. W przypadku, gdy odwiedziny mogg stwarza¢ zagrozenie dla porzadku prawnego,
bezpieczenstwa lub porzadku wewnetrznego osrodka lub moga wplynaé niekorzystnie
na przebieg proces resocjalizacji dyrektor os$rodka moze ograniczy¢ lub zakazaé
odwiedzin.

. Osoby odwiedzajagce wychowanka powinny wczesniej poinformowa¢ o tym fakcie
wychowawce 1 ustali¢ z nim termin i dtugo$¢ wizyty.

. Nad przebiegiem odwiedzin czuwa wychowawca petniacy dyzur, odnotowujac ich fakt w

dzienniku wychowawczym.

. Zapoznaje on osobe¢/osoby odwiedzajace o konieczno$ci przestrzegania zasad

bezpieczenstwa.
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Odwiedzajacy zobowigzany jest do podporzadkowania si¢ normom i zasadom
obowigzujacym w placéwcee, np. zakazowi wnoszenia i spozywania alkoholu oraz innych
srodkow psychoaktywnych.

W razie zachowania odwiedzajacego niezgodnego z prawem oraz normami i zasadami
obowigzujacymi w placowce wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na ich
kontynuowanie, o czym informowany jest dyrektor lub odpowiednie osoby, np.
wychowawca przyjmujacy dyzur, policja.

W uzasadnionych przypadkach opiekun prawny moze uzyska¢ zgode na zabranie

wychowanka na kilkugodzinng przepustke. W takiej sytuacji podpisuje oswiadczenie
1 udostepnia dokument tozsamosci.

Po zakonczonych odwiedzinach odwiedzanego wychowanka nalezy obja¢ wzmozong

kontrolg. Szczegdlng uwagg nalezy zwrocié na:
a. stan emocjonalny wychowanka,
b. zwigkszone prawdopodobienstwo ucieczki,

c. mozliwos¢ posiadania substancji psychoaktywnych oraz pienigdzy czy telefondw.

8. URLOPOWANIE

Dyrektor, na prosbe wychowanka, sklada do sg¢dziego rodzinnego wniosek
o wyrazenie zgody na udzielenie wychowankowi urlopu. Do wniosku dotacza

dokumenty wymienione w ustawie o nieletnich.

Po wuzyskaniu zgody sedziego wychowawca prowadzacy, w porozumieniu
z wychowankiem, konstruuje plan wyjazdu wypetniajac specjalny druk zawierajacy

m.in. informacje o przebiegu podrozy, miejscu pobytu i sposobach spedzania czasu.

Wychowawca prowadzacy przedstawia dyrektorowi plan wyjazdu min. dwa dni przed
planowanym wyjazdem wychowanka. Jest on dolgczany do indywidualnej teczki
wychowanka. Jesli wychowawca prowadzacy jest nieobecny w pracy, plan opracowuje
osoba wskazana przez dyrektora. Jesli z przyczyn niezaleznych od wychowawcy (na
przyktad opoznienie podjecia decyzji przez sad), niemozliwe jest dotrzymanie terminu
ztozenia wniosku dwa dni przed planowanym wyjazdem, powinien on zostaé

przekazany do dyrektora w najszybszym mozliwym terminie.

4. Ostateczng decyzje o urlopowaniu podejmuje dyrektor.



5. Po wychowanka udajacego si¢ na urlopowanie przyjezdzaja rodzice/opiekunowie lub
inne osoby rekomendowane przez nich. W uzasadnionych przypadkach
rodzice/opiekunowie sktadaja o$wiadczenie o zgodzie na samodzielng podréz
podopiecznego.

6. Wychowanek wyjezdzajacy na urlopowanie musi przy sobie posiadac:
a. Karte urlopowa

b. Legitymacje szkolng
c. Pienigdze na przejazd
d. Stosowny ubior
7. Wyjazdy  odbywaja si¢ po  zakofczonych  zajeciach  dydaktycznych.
W uzasadnionych przypadkach, za zgoda dyrektora, wyjazd moze mie¢ miejsce
0 innej porze.
8. Kazdy wyjazd oraz przyjazd wychowanka musi odbywac si¢ pod $cista kontrola.
9. Podczas przygotowania do wyjazdu wychowawca towarzyszy wychowankowi przy

pakowaniu bagazu, np. sprawdza, czy wychowanek nie zabiera nie swoich rzeczy.

10. Nalezy zwraca¢ uwage, aby jednoczes$nie nie opuszczata osrodka zbyt duza grupa
wychowankéw (powyzej 2,3 0sob).

11. Po przyjezdzie z urlopowania wychowanek oddaje wychowawcy legitymacj¢ oraz inne
posiadane dokumenty, a takze okazuje przywiezione ze sobg rzeczy.

12. Kazdy wyjazd 1 przyjazd wychowanka musi by¢ odnotowany w dokumentacji o$rodka.

13. W przypadku niepowrotu wychowanka 2z urlopu placowka powiadamia

o tym fakcie opiekunow, policje i sad rodzinny.

9. PRZEPUSTKA

1. Przepustki sg udzielane przez dyrektora MOW.
2. Przepustka moze by¢ udzielona wychowankowi na okres nie dtuzszy niz 5 dni.
3. Pierwsza przepustka moze by¢ udzielona po uplywie 30-dniowego okresu pobytu
wychowanka w MOW.
4. W przypadkach losowych dyrektor moze udzieli¢ wychowankowi przepustki na
okres dluzszy niz 5 dni lub udzieli¢ jej przed uptywem 30 dni.
5. Przepustka jest udzielana na wniosek wychowanka mtodziezowego o$rodka

wychowawczego zaopiniowany przez wychowawce.



6. Whniosek powinien zawiera¢ informacje zawarte w druku dotyczacym

urlopowania, a takze uzasadnienie koniecznosci jego udzielenia.

7. Informacje¢ o przepustce dotagcza si¢ do indywidualnej teczki wychowanka.
8. Zasady wyjazdu na przepustke i powrotu zostaty opisane w punkcie dotyczacym
urlopowania.

10. KORESPONDENCJA I PACZKI

. Nieletni moze otrzymywac korespondencje oraz paczki z zywnoscia, ksigzkami, ubraniem,
obuwiem i innymi przedmiotami osobistego uzytku.

. Korespondencja nieletniego podlega nadzorowi z wyjatkiem podmiotow wymienionych
w ustawie o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich.

W  przypadku podejrzenia, Ze korespondencja nieletniego zawiera tresci godzace
w porzadek prawny, bezpieczenstwo osrodka lub w zasady moralnosci publicznej lub moze
wptynaé niekorzystnie na przebieg toczacego si¢ postepowania, proces resocjalizacji lub
proces leczenia nieletniego, korespondencja ta podlega takze cenzurze.

. W przypadku stwierdzenia tresci, o ktérych mowa w punkcie 2, korespondencja nieletniego
moze zosta¢ zatrzymana. W takim przypadku nieletniemu mozna przekaza¢ wazng
wiadomos$¢ zawartg w zatrzymanej korespondencji.

Szczegdlowe sposoby postepowania w przypadku stwierdzenia niestosownych tresci
korespondencji lub zawartosci przedmiotow, ktorych wychowanek nie moze posiadaé
w placowce sg okreslone w ustawie o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich.

. Paczka nieletniego podlega kontroli w obecnosci nieletniego.

. Znalezione w trakcie kontroli paczki nieletniego przedmioty, ktoérych nieletni nie moze
posiada¢ w osrodku, podlegaja zatrzymaniu. Sposoby postgpowania z nimi precyzuje ustawa

0 wspieraniu 1 resocjalizacji nieletnich.

11. PIENIADZE

1. Wszelkie posiadane $rodki pienigzne wychowanek zobowigzany jest przekazaé
wychowawcy. Trzymane sg one w wyznaczonym miejscu grupy wychowawcze;.
2. Pieniagdze przestane pocztg lub przelewem dla wychowanka pobiera tylko wychowawca.

3. Otrzymane pienigdze zostaja zdeponowane u wychowawcy.
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4. Wychowanek otrzymuje okreslone kwoty pieniedzy w zaleznosci od indywidualnych

potrzeb i zgodnie z zasadami wypracowanymi wspdlnie z rodzicami/opiekunami.
12. ZASADY POBYTU WYCHOWANKOW PEENOLETNICH W PLACOWCE

1. Wychowankowie, ktorzy uzyskuja peinoletnios¢ w trakcie roku szkolnego mogag
zwrocic si¢ z podaniem do dyrektora o umozliwienie pozostania w placowce do czasu
ukonczenia etapu edukacyjnego.

2. Wychowankowie osiggajacy pelnoletnio§¢ moga pozosta¢é w placéwece po
pozytywnym rozpatrzeniu ztozonego podania wychowankow i odrebnych ustalen

dokonywanych z dyrektorem osrodka.

13. ZACHOWANIA AGRESYWNE

1. W przypadku stwierdzenia wystapienia zachowan agresywnych nalezy podjaé
natychmiastowg interwencj¢. Sposob interwencji musi by¢ adekwatny do sytuacji.

2. Podczas interwencji nadrzednym celem jest zapewnienie bezpieczenstwa wszystkim
osobom biorgcym udziat w zdarzeniu.

3. Zaleznie od powagi sytuacji interweniujagcy powinien poprosi¢c o pomoc innego
pracownika.

4. Jesli sytuacja tego wymaga, nalezy bezwzglednie udzieli¢ pomocy przedmedycznej fab 1
wezwac pogotowie ratunkowe.

5. Nalezy odizolowa¢ sprawce/ sprawcow od reszty grupy, zapewniajac im opieke.

6. W przypadku bardzo nasilonej agresji fizycznej lub autoagresji, ktore moga zagrazac
zdrowiu lub zyciu mozna uzy¢ srodkow przymusu bezposredniego, o ktérych mowa w art. 12
ust. 1 pkt 3 lub 4 ustawy z dnia 24 maja 2013 r. o $rodkach przymusu bezposredniego
1 broni palne;j.

7. Na uzycie $rodka przymusu bezposredniego nieletniemu przystuguje zazalenie do sadu
rodzinnego, w okregu ktorego znajduje si¢ osrodek. W zazaleniu nieletni moze domagac si¢
zbadania zasadnosci, legalno$ci oraz prawidlowos$ci uzycia srodka przymusu bezposredniego.
Niezwlocznie po uzyciu $rodka przymusu bezposredniego nieletniego poucza si¢ o prawie,

terminie i sposobie zlozenia zazalenia.
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8. Nalezy zadba¢ o udzielenie wsparcia ofierze m.in. poprzez rozmowe, stworzenie

atmosfery bezpieczenstwa.

9. O zaistnialym wydarzeniu nalezy powiadomi¢ inne osoby  pracujace
z wychowankiem, rodzicoOw oraz, w zaleznos$ci od nasilenia agresji i jej skutkow, sporzadzic¢
notatke stuzbowa i1 uzyskac¢ oswiadczenia od wychowankow.

10. Jesli zachodzi taka konieczno$¢, nalezy niezwtocznie poinformowac dyrektora oraz
wezwac policje.

11. Po zaistnialym zdarzeniu nalezy wyjasni¢ jego przyczyny, konsekwencje oraz

sformutowa¢ wnioski do dalszej pracy.

15. PRZEMOC

1.W przypadku podejrzenia o istnieniu przemocy trzeba natychmiast podja¢ stosowne dziatania

zgodnie ze standardami ochrony matoletnich obowigzujacymi w osrodku.

2.Nalezy porozmawia¢ z wychowankiem/wychowankami, aby wstgpnie okresli¢ fakt lub skale
przemocy. Mozna poprosi¢ pedagoga, psychologa lub innego pracownika o pomoc podczas
wyjasnien wstepnych.

3. W czasie rozmowy nalezy zadba¢ o dobrostan wychowanka.

4. W przypadku istnienia przestanek o prawdziwosci podejrzen nalezy bezwzglednie

poinformowac dyrektora placowki.

5. Szczeg6lng uwage nalezy zwraca¢ na wychowankow powracajacych z przepustek

i urlopowan, a takze na wszelkie obrazenia, ktore sa widoczne lub ktore zgtasza wychowanek.

16. AUTOAGRESJA

1.Wychowawca pehigcy dyzur, na ktorym wychowanek dokonat samookaleczenia,
w pierwszej kolejnosci zobowigzany jest do udzielenia pierwszej pomocy (przedmedyczne;j),
badZ zapewnienia jej udzielenia poprzez wizyte u lekarza.

2.W sytuacjach zagrazajacych zyciu i zdrowiu wzywane jest pogotowie.

3. W sytuacji, gdy wychowanek jest agresywny, zagraza zdrowiu swojemu lub innych
wychowankéw, wychowawca ma obowigzek odizolowaé¢ go. Wychowawca na biezaco

monitoruje zachowanie i stan zdrowia wychowanka.

4. Wszelkie akty samooagresji zgtaszane sg pedagogowi lub psychologowi.
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5.Informowani sg rodzice/opiekunowie wychowanka.

6. W razie potrzeby istnieje mozliwo$¢ konsultacji psychiatryczne;j.

7.Wychowanek zostaje objety dodatkowa pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

17.

18

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRYZYSU SUICYDALNEGO
WYCHOWANKA

1. Opis procedury znajduje si¢ w zatagczniku numer 4

. POSIADANIE NARKOTYKOW, ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW

PSYCHOAKTYWNYCH

. W przypadku podejrzenia, ze wychowanek posiada substancje psychoaktywne,

wychowawca powinien zazada¢ ich oddania - mozna wdrozy¢ $ciezke kontroli

pobieznej lub osobistej wg odrebnych procedur - oraz wyjasni¢ wszelkie okolicznosci.

. W zalezno$ci od powagi sytuacji nalezy podja¢ adekwatne dzialania, np. zawiadomic

o zaistnialym wydarzeniu innego pracownika, dyrektora i policjg.

. W przypadku zdecydowanej odmowy wychowanka oraz realnych podstaw do

podejrzen o posiadanie zakazanych substancji nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
policje. Do czasu przyjazdu policji nalezy pilnowa¢ wychowanka, aby nie zniszczyt,

nie schowat, czy tez nie potknal podejrzanej substancji.

. Z kazdego zdarzenia zwigzanego z posiadaniem substancji psychoaktywnych nalezy

sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

19. PODEJRZENIE, ZE WYCHOWANEK JEST POD WPLYWEM SUBSTANCIJI
PSYCHOAKTYWNYCH

l.

Jesli stan wychowanka budzi obawy o jego zdrowie i zycie nalezy bezwzglednie
zawiadomi¢ pogotowie i policjg, a takze dyrektora placowki.
W miare mozliwosci nalezy zapewni¢ wsparcie w postaci obecno$ci innego

pracownika.

. Konieczne jest zapewnienie bezpieczenstwa, np. odizolowanie wychowanka od reszty

grupy, state monitorowanie jego stanu.
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4. Po zaistniatym wydarzeniu nalezy sporzadzi¢ notatk¢ stuzbowa, ewentualnie spisaé
oswiadczenia wychowankow.

5. Nalezy wyjasni¢ wszelkie okolicznosci, a wnioski z nich wdraza¢ w dalszej pracy
wychowawcze;j.

6. Istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia badan na obecno$¢ substancji psychoaktywnych

w organizmie, ktore zostaty opisane w kolejnej procedurze.

20. BADANIE W CELU USTALENIA W ORGANIZMIE NIELETNIEGO

1.

OBECNOSCI SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNEJ

W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze nieletni jest po uzyciu substancji
psychoaktywnej, w szczegdlnosci jezeli wskazuje na to zachowanie wychowanka, moze
on zosta¢ poddany badaniu w celu ustalenia w organizmie obecno$ci takiej substancji.
Badanie przeprowadza si¢ przy uzyciu metod niewymagajacych badania laboratoryjnego
(badaniu wydychanego powietrza w odniesieniu do badania na obecno$¢ alkoholu,
badaniu §liny, badaniu moczu).

Badanie na obecnos$¢ alkoholu w organizmie przeprowadza si¢ w sposob nieinwazyjny,
za pomocg urzadzenia elektronicznego dokonujgcego pomiaru stezenia alkoholu w
wydychanym powietrzu. W przypadku wyniku pierwszego badania potwierdzajacego
obecno$¢ alkoholu w organizmie nieletniego przeprowadza si¢ drugie i ewentualnie
kolejne badanie w oznaczonym czasie, zgodnie z instrukcja obstugi urzadzenia.

Badanie $liny lub moczu polega na nieinwazyjnym pobraniu od nieletniego, bez
dodawania jakichkolwiek substancji, probek sliny lub moczu i ich umieszczeniu w
urzadzeniu do oznaczania substancji psychoaktywnych, zgodnie z instrukcjg obstugi tego
urzadzenia.

Badanie przeprowadza dyrektor mlodziezowego o$rodka wychowawczego, osoba
wykonujagca zawod medyczny lub w uzasadnionych przypadkach pracownik
upowazniony przez dyrektora osrodka.

Weryfikacje wynikow badania potwierdzajaca obecno$¢ substancji psychoaktywnej
w organizmie nieletniego mozna przeprowadzi¢ za pomocg badania laboratoryjnego.
Wychowanek moze zada¢ weryfikacji wynikéw badan na obecno$¢ substancji
psychoaktywnych w organizmie. Niezwtocznie po przeprowadzeniu badania nieletniego

poucza sie o prawie, terminie i sposobie zadania weryfikacji. Zadanie weryfikacji
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wynikow badania nalezy zglosi¢ bezposrednio po przeprowadzaniu badania
potwierdzajacego obecnos¢ substancji psychoaktywnej w organizmie nieletniego, nie
pozniej niz 12 godzin po zakonczeniu badania.

8. Pobranie materialu do badania laboratoryjnego powinno nastgpi¢ niezwiocznie po
zgloszeniu zadania, nie pdzniej niz w terminie 3 godzin od chwili jego zgloszenia.

9. Materiat do badan jest przekazywany do laboratorium wraz ze stosownym protokotem
(zal. nr 2 lub zat. nr 3). Podmiot przeprowadzajacy badanie laboratoryjne przekazuje
wypetiony protokot dyrektorowi mtodziezowego osrodka wychowawczego.

10. Szczegoly dotyczace sposobu pobierania materiatu do badan okresla rozporzadzenie
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 wrze$nia 2022 r. w sprawie przeprowadzania badan
na obecno$¢ substancji psychoaktywnej w organizmie nieletniego.

11. Badanie w celu wustalenia w organizmie wychowanka obecno$ci substancji
psychoaktywnej dokumentuje si¢ w protokole, ktory sporzadza osoba przeprowadzajaca
badanie (zat. nr1). Do protokotu dotacza si¢ wydruk lub wynik badania, jezeli urzadzenie
stosowane do badania umozliwia ich wykonanie. Kopi¢ protokotu dorecza sie
nieletniemu na jego Zadanie.

12. Badanie laboratoryjne jest przeprowadzane w medycznym laboratorium diagnostycznym
lub przez inne podmioty uprawnione do przeprowadzania takich badan.

13. Koszty badania ponosi mtodziezowy o$rodek wychowawczy.

14. W przypadku, gdy wychowanek odmawia poddania si¢ badaniu albo w przypadku
ustalenia obecnosci substancji psychoaktywnej w organizmie nieletniego, dyrektor
osrodka zawiadamia sad rodzinny albo organ prowadzacy postgpowanie.

Zalacznik nr 1
Protokot przeprowadzenia badania na obecno$¢ substancji psychoaktywnej w organizmie

nieletniego przy uzyciu metod niewymagajacych badania laboratoryjnego.
Zalacznik nr 2

Protokot przeprowadzenia badania laboratoryjnego moczu na obecno$¢ substancji

psychoaktywnej w organizmie nieletniego.
Zalacznik nr 3

Protokot przeprowadzenia badania laboratoryjnego krwi na obecno$¢ substancji psychoaktywne;j

W organizmie nieletniego.
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21. DZIALANIA W PRZYPADKU UCIECZKI WYCHOWANKA

22.

. Po stwierdzeniu ucieczki wychowanka nalezy o tym fakcie, najszybciej jak to

mozliwe, poinformowaé dyrektora placowki, policje oraz rodzicow/opiekunow
wychowanka. Przed zawiadomieniem policji nalezy przygotowac¢ podstawowe dane o

wychowanku - wiek, adres zamieszkania, rysopis, ubior, okolicznosci ucieczki.

. Nalezy sporzadzi¢ kart¢ ucieczki, notatke stuzbowa oraz zgloszenie wydarzenia

nadzwyczajnego 1 zlozy¢ je w sekretariacie. Dokumentacje dotacza si¢ do akt

wychowanka.

. Zdarzenie odnotowuje si¢ takze w dzienniku lekcyjnym w uwagach ucznia.

Po ucieczce nalezy zwickszy¢ nadzor i1 zapewni¢ bezpieczenstwo pozostalym
wychowankom oraz przeprowadzi¢ z nimi pogadank¢ odnosnie zagrozen i
konsekwencji wynikajacych z samowolnego oddalania sig.

Wychowawca nie moze dopusci¢ do angazowania wychowankéw w czynnos$ci

poszukiwawcze oraz pozostawienia wychowankow bez opieki.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZACHOROWAN WYCHOWANKOW

. Pracownik, pod opieka ktorego znajduje si¢ wychowanek, dokonuje pierwszej

wstepnej oceny stanu jego zdrowia 1 podejmuje decyzje dotyczace dalszych dziatan.

. W przypadku wystgpienia objawow chorobowych, takich jak np. podwyzszona

temperatura, sthuczenie, niewielkie krwawienie nalezy skontaktowac si¢ z referentem
ds. medycznych w godzinach jego pracy, ktory po wstepnej ocenie podejmuje decyzje

o dalszym postgpowaniu.

. W przypadku wystapienia objawdéw zagrazajacych Zyciu, np. utrata przytomnosci,

krwotok, ztamanie, drgawki, nalezy wezwac¢ pogotowie oraz powiadomi¢ dyrektora

1 rodzicow/prawnych opiekunow.

. W kazdym z w/w punktéw wychowawca ma obowigzek udzielenia pierwszej pomocy

przedmedyczne;.

. Kazda grupa zaopatrzona jest w odpowiednio wyposazona apteczke pierwszej

pomocy.

Leki przepisane przez lekarza podawane sg wedlug procedury podawania lekow.
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23. KORZYSTANIE Z TELEFONOW ORAZ INNYCH URZADZEN DO
KOMUNIKACJI

1. W kazdej grupie wychowawczej znajduje si¢ telefon.
Telefony odbierajag wychowawcy, a nie wychowankowie.

Wszystkie rozmowy wychowankéw musza odbywac sie pod kontrola wychowawcy.

ol

Rozmowy telefoniczne wychowankéw odbywaja sie¢ po zakonczonych zajeciach

lekcyjnych (z wyjatkiem naglych przypadkéw).

5. Telefony komorkowe bedace wiasnoscig chlopcoéw zabezpiecza wychowawca grupy,
w ktorej przebywa wychowanek.

6. Wychowankowie korzystaja z telefonéw grupowych lub, w uzasadnionych

przypadkach, z telefonu w sekretariacie.

24. INTERNET - KOMUNIKATORY

1. Korzystanie z internetu mozliwe jest w salach informatycznych podczas zajec
dydaktycznych, jak rowniez popotudniowych.

2. Komputery, z ktorych korzystaja wychowankowie, maja zainstalowane programy
chronigce przed niedozwolonymi tresciami.

3. W pracowni na widocznym miejscu jest umieszczony regulamin, z ktorym zapoznajg
si¢ 1 przestrzegaja go wszyscy korzystajacy z pomieszczen.

4. Nad wychowankami korzystajacymi z urzadzen z dostgpem do internetu opieke
sprawuje nauczyciel/wychowawca.

5. Uczniowie sg poinformowani o zakazie stosowania agresji definiowanej jako hejt

w formie stowa pisanego, dzwigku czy filmu.

25. INDYWIDUALNE PROGRAMY EDUKACYJNO - TERAPEUTYCZNE

1. Po przybyciu wychowanka do placowki gromadzone sg informacje na jego temat, ktore
obejmuja:
a) zapoznanie z dokumentacja,

b) rozmowy z wychowankiem, rodzicami i osobami znaczacymi,

¢) analiz¢ wytwordéw,
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d) obserwacje zachowan i postaw.

2. Na podstawie zebranych informacji dokonywana jest wielospecjalistyczna ocena poziomu
funkcjonowania ucznia (WOPFU) i jest opracowywany indywidualny program edukacyjno-
terapeutyczny (IPET).

3. Za prawidlowe wypelnianie formularzy oraz dokonywanie niezbgdnych modyfikacji

odpowiada wychowawca prowadzacy oraz wychowawca klasy.

4. Wychowanek jest traktowany podmiotowo i1 wilgczany w proces przygotowania oraz

realizacji i ewaluacji WOPFU 1 IPET.

5. Nie rzadziej niz dwa razy w roku odbywaja si¢ posiedzenia zespotu ds. IPET,
w sktad ktorego wchodza wszystkie osoby pracujace z danym wychowankiem. Zespo6t
kazdorazowo dokonuje oceny oraz ewaluacji dzialan, oceniajac zasadnos$¢ dalszego pobytu
w MOW.

6. W przypadku, gdy w wyniku oceny, nie stwierdzono zasadnosci dalszego pobytu
wychowanka w MOW, informuje si¢ dyrektora, ktéry informuje o tym rodzicéw/opickunow
lub petnoletniego wychowanka. Moze tez zlozy¢ wniosek o uchylenie lub zmiang srodka
wychowawczego. Do wniosku dotacza si¢ informacj¢ o efektach zastosowanych dotychczas
dziatah resocjalizacyjnych, edukacyjnych Iub terapeutycznych i zaobserwowanych
zmianach w postepowaniu wychowanka, ktére uzasadniaja przypuszczenie o prawidtowym
uczestnictwie wychowanka w zyciu spotecznym.

7. IPET opracowuje si¢ na okres nie dtuzszy niz etap edukacyjny.

8. WOPFU i IPET opracowuje si¢ w terminie 30 dni od dnia zloZzenia w osrodku aktualnego

orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

9. Terminy posiedzen sg ustalane przez czlonkow zespotu psychologiczno — pedagogicznego

lub inne osoby wskazane przez dyrektora jako osoby koordynujace przebieg spotkania.
10. W trakcie posiedzenia osoba koordynujaca sporzadza protokot.
11. Informacja o spotkaniach jest umieszczana na stronie internetowej osrodka.

12. Istnieje mozliwo$¢ prowadzenia spotkan on —line.
13. O terminie 1 mozliwosci uczestnictwa w spotkaniu zespolu informowani sg
rodzice/opiekunowie. Otrzymujg oni takze kopie formularzy.
14. W przypadku nieplanowego opuszczenia placowki przez wychowanka (ucieczka, niepowrot
zwolnienie z placowki itp.) wychowawca prowadzacy (lub inna osoba wyznaczona przez

dyrektora w przypadku nieobecnosci wychowawcy prowadzacego) bezzwlocznie
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przygotowuje do przekazania formularze WOPFU i IPET — dokonuje ogdlnej oceny efektow

dziatan, sprawdza poprawno$¢ dokonanych wpiséw, itp.

26. USAMODZIELNIENIE WYCHOWANKA OPUSZCZAJACEGO MOW

27

. Podopieczny, ktory w danym roku szkolnym stanie si¢ osobg pelnoletnig

1 bedzie opuszcza¢ MOW (a przebywat w placowce min. 1 rok) zostaje objety
indywidualnym programem usamodzielnienia (zwanym dalej programem) zgodnie
z rozporzadzeniem w sprawie udzielania pomocy na usamodzielnienie, kontynuowanie
nauki oraz zagospodarowanie.

Wychowankowie pozostajacy w pieczy zastepczej objeci sg programem prowadzonym

przez placowki opiekuncze.

. Wychowanek dokonuje wyboru opiekuna usamodzielnienia.

Wstepne zalozenia do programu przygotowuje opiekun usamodzielnienia we wspolpracy
z wychowankiem.

Formularze indywidualnego programu usamodzielnienia s3 wypelniane przez
pracownika wyznaczonego przez dyrektora.

Przygotowany program jest wysytany w celu zatwierdzenia do Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie.

. PRZEPROWADZANIE KONTROLI OSOBISTEJ NIELETNICH

1. W przypadku uzasadnionym wzgledami porzadku prawnego lub bezpieczenstwa

mtodziezowego osrodka wychowawczego, nieletni podlega kontroli osobiste;.

2. Kontrole osobista przeprowadza co najmniej dwoch pracownikow upowaznionych przez

dyrektora mtodziezowego osrodka wychowawczego, bedacych tej samej ptci co kontrolowany

nieletni.

3. Przed przystapieniem do przeprowadzenia kontroli osobistej pracownik informuje nieletniego

o podstawie faktycznej i prawnej oraz celu kontroli osobistej oraz wzywa nieletniego do

dobrowolnego wydania przedmiotow, ktore stanowig zagrozenie dla porzadku prawnego lub

bezpieczenstwa osrodka, w szczegdlnosci przedmiotéw, ktorych nieletni nie moze posiada¢ w

os$rodku, a ktorych posiadanie jest niezgodne z prawem.
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4. Kontrolg osobista przeprowadza si¢ w pomieszczeniu niemonitorowanym, ktore w czasie
wykonywania kontroli jest miejscem niedostepnym dla oséb postronnych. Podczas ogledzin ciata
przeprowadzajacy kontrole nie powinien dotykac nieletniego, ktory nie moze by¢ calkowicie

pozbawiony odziezy i bielizny.

5. Podczas kontroli osobistej moze by¢ obecna takze osoba wskazana przez nieletniego, chyba

ze jej obecno$¢ utrudniataby lub uniemozliwiataby przeprowadzenie kontroli.

6. Kontrole osobista nieletniego przeprowadza si¢ z zachowaniem umiaru i poszanowania
godnosci nieletniego, ktorego ta czynnos¢ dotyczy, oraz bez wyrzadzania niepotrzebnych szkod
i dolegliwosci. Przebiega ona w nastepujacy sposob:

a) nieletni oproznia kieszenie, zdejmuje obuwie, odziez oraz bielizng;

b) obuwie, odziez oraz bielizne poddaje si¢ ogledzinom i sprawdzeniu;

c¢) przeprowadzajacy kontrole dokonuje ogledzin ciata nieletniego, w tym jamy ustnej,
nosa, uszu, wltosow;

d) przedmioty posiadane przez nieletniego poddaje si¢ kontroli.

7. Przebiegu kontroli osobistej dokonuje si¢ w oparciu o protokédt zgodny ze wzorem, bedacym
Zatqcznikiem do rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 wrzesnia 2022 r. (Dz. U.

poz. 2051) ktory nalezy uzupetnic¢ podczas wykonywania w/w czynnosci kontrolnych.

8. Niezwlocznie po przeprowadzeniu kontroli osobistej nieletniego poucza si¢ o prawie, terminie

1 sposobie zlozenia zazalenia.

9. Przeprowadzenie kontroli osobistej dokumentuje si¢ w protokole, ktéry nastepnie zostaje
niezwlocznie przekazany dyrektorowi osrodka. Kopi¢ protokotu bezzwlocznie dorgcza sie

nieletniemu.

28. PRZEPROWADZANIE KONTROLI POMIESZCZEN I PRZEDMIOTOW

1. W przypadku wuzasadnionym wzgledami porzadku prawnego Iub bezpieczenstwa
mtodziezowego osrodka wychowawczego, kontroli podlegaja pomieszczenia w ktorych nieletni
przebywa oraz przedmioty znajdujace si¢ na terenie osrodka, przedmioty posiadane przez
nieletniego, przedmioty nalezace do nieletniego, a takze przedmioty dostarczane nieletniemu lub

przekazywane przez niego innej osobie.
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2. Kontrole¢ pomieszczen i przedmiotow przeprowadza si¢ zgodnie z celem tej czynnos$ci
z zachowaniem umiaru i poszanowania godnos$ci nieletniego, ktérego ta czynno$¢ dotyczy oraz

bez wyrzadzania niepotrzebnych szkdd i1 dolegliwosci.

3. Decyzj¢ o przeprowadzeniu kontroli oraz w sprawach, dotyczacych ewentualnego, naruszenie
plomb gwarancyjnych oraz uszkodzenie kontrolowanych przedmiotéw w niezbednym zakresie
jak rowniez postgpowania ze znalezionymi w trakcie kontroli przedmiotami, ktoérych nieletni nie

moze posiada¢ w osrodku, a ktére podlegaja zatrzymaniu podejmuje dyrektor osrodka.

4. Kontrola pomieszczen 1 przedmiotow moze si¢ odbywa¢ w kazdym czasie 1 jest
przeprowadzana  przez  pracownika  upowaznionego przez  dyrektora  o$rodka.
O przeprowadzonej kontroli pomieszczen mieszkalnych zawiadamia si¢ nieletnich w nich

przebywajacych. Czynnos$ci kontrolne realizowane sg podczas nieobecnosci nieletnich.

5. Kontrola pomieszczen polega na oglgdzinach miejsc znajdujacych si¢ na terenie mlodziezowego
osrodka wychowawczego, kontroli znajdujacych si¢ w nim przedmiotéw, w tym elementow wyposazenia,
zarowno zewnetrzne lub wewnetrzne ich przegladu i sprawdzeniu, réwniez z mozliwo$cig uzycia

urzadzen technicznych.

29. PRZEPROWADZANIE KONTROLI POBIEZNEJ NIELETNICH

1. W przypadku uzasadnionym wzgledami porzadku prawnego Iub bezpieczenstwa

mtodziezowego osrodka wychowawczego, nieletni podlega kontroli pobiezne;.

2. Kontrola pobiezna moze si¢ odbywac¢ w kazdym czasie, jest przeprowadzana przez pracownika

upowaznionego przez dyrektora osrodka, bedacego tej samej pici co kontrolowany nieletni.

3. Kontrolg pobiezng przeprowadza si¢ zgodnie z celem tej czynnosci, z zachowaniem umiaru i
poszanowania godnosci nieletniego, ktérego ta czynno$¢ dotyczy oraz bez wyrzadzania

niepotrzebnych szkod 1 dolegliwosci.

4. Kontrola pobiezna polega na powierzchownych ogledzinach i sprawdzeniu odziezy i obuwia, a takze
przedmiotow posiadanych przez osobg¢ kontrolowang, rowniez z mozliwo$cig uzycia urzadzen

technicznych.

30. WYCHOWANKOWIE Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI

1. Rozpoznanie problemu: wst¢gpna diagnoza na podstawie dostepnych zrodet informacji.

2. Konsultacja psychologiczna.
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Jesli zachodzi potrzeba-konsultacja psychiatryczna.
Wdrozenie dziatan terapeutycznych.

Systematyczne monitorowanie stanu wychowanka.

A O

Objecie szczegdlnym dozorem ze strony zespotu psychologiczno-pedagogicznego oraz

wychowawczego, a takze referenta ds. medycznych.

31. PRACA Z UCZNIEM PRZEJAWIAJACYM SZCZEGOLNE UZDOLNIENIA

1. Oceny poziomu uzdolnien oraz ich identyfikacji dokonuje zespodt specjalistow pracujacych
z wychowankiem, najczgsciej podczas dokonywania WOPFU.
2. W stosunku do ucznia podejmowane sg réznorodne strategie majace na celu wzmacnianie i
rozw0j uzdolnien. Przektadajg si¢ one na wlasciwe dostosowanie tresci, wymagan oraz metod
pracy.
3. Najwazniejsze zadania ukierunkowane na  wspieranie uczniow  zdolnych
w placowce opierajg si¢ na:

* stworzeniu optymalnych warunkéw do rozwoju uzdolnien,

* indywidualizacji nauczania w oparciu o twdrcze i innowacyjne myslenie;

+ angazowaniu w dodatkowe zajgcia pozalekcyjne, specjalistyczne, kola zainteresowan,

itp.;

* promowaniu osiggniec.

32. PRACA Z UCZNIEM BEDACYM NIELETNIM OJCEM

1. Zespo6t specjalistow pracujacych z wychowankiem po uzyskaniu informacji o tym, iz
nieletni uczen jest ojcem, badz zostanie nim w najblizszym czasie dokonuje oceny
aktualnej sytuacji wychowanka.

2. Ustalany jest zakres planowanych dziatan o charakterze pomocowym.

3. Wobec nieletniego podjete zostaja przez pracownikow osrodka odpowiednie dziatania
wychowawcze, edukacyjne 1 psychoedukacyjne, m.in.:

* dostarczenie wiedzy dotyczacej cigzy oraz prawidtowego rozwoju 1 wychowywania

dziecka;
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* ksztaltowanie umiejetnosci i kompetencji radzenia sobie z sytuacja, jaka jest cigza oraz

bycie ojcem;

» pomoc, gdy rodzina znajduje si¢ w trudnej sytuacji materialnej i spotecznej, zwlaszcza

w zakresie uzyskania wsparcia od wlasciwego MOPS, MOPR, OPS, PCPR, PUP, Urzegdu

Miasta badz Urzedu Gminy.

33. PROCEDURY DOTYCZACE KONCEPCJI PRACY

Procedura dotyczaca wspolnego wypracowywania koncepcji pracy

1.

A

Biezace diagnozowanie i okre$lanie potrzeb oraz tworzenie odpowiadajacej na nie
koncepcji  pracy dokonywane jest przez przedstawicieli spotecznosci
szkolnej/osrodkowe;.

Ustalenie planu dziatan i dokonanie podziatu zadan.

Praca w zespotach.

Stworzenie spojnej koncepcji pracy.

Przyjecie Koncepcji Pracy przez Rade Pedagogiczng.

Zapoznanie z Koncepcja Pracy wszystkich przedstawicieli spoteczno$ci szkolnej/

osrodkowe;.

Procedura dotyczaca analizowania i modyfikowania koncepcji pracy

wok

. Analiza Koncepcji Pracy, stopnia jej realizacji, osigganych efektow: dokonanie

ewaluacji.

Okreslenie obszarow wymagajacych modyfikacji.

Zaplanowanie 1 wdrozenie zmian.

Przyjecie przez Rade Pedagogiczng aktualnej wersji koncepcji.

Zapoznanie  wszystkich  przedstawicieli  spolecznosci  szkolnej/osrodkowe;j
ze zmodyfikowana Koncepcja Pracy.

Procedura dotyczaca informowania o przyjetej koncepcji pracy

. Zamieszczenie Koncepcji Pracy na-stronach-internetowyeh. na stronie internetowej

os$rodka.

Zapewnienie dostepu do Koncepcji Pracy wszystkim czlonkom spotecznos$ci
placowki.
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34.SPOSOBY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA ZAGROZEN
TERRORYSTYCZNYCH Zalacznik nr 5

DODATKOWE UWAGI

1.

W przypadku zaistnienia nietypowych sytuacji pracownik informuje Dyrektora
o ich zaistnieniu. Dyrektor zawsze powiadamiany jest podczas:

a) przyjecia nowego wychowanka,

b) ucieczki wychowanka,

c) wezwania pogotowia, policji i strazy pozarnej .
Kazdy pracownik os$rodka powinien reagowa¢ na pojawienie si¢ kogo$ obcego na
terenie placowki.
Wychowankowie nie moga sobie nawzajem pozycza¢ wartosciowych rzeczy,
a o innych pozyczkach musza poinformowaé wychowawce 1 uzyskac jego zgodeg.
Wychowankowie maja zakaz wchodzenia do pokojow wychowawcow
1 magazynkow.
Wychowankowie majg zakaz (z wyjatkiem uzasadnionych sytuacji) wchodzenia na

teren administracji bez opieki wychowawcy.

. Zebranie zespotu wychowawczego powinno odbywac si¢ wedlug potrzeb; uczestniczg

w nim: wychowawcy grupy, wychowawca klasy, psycholog, pedagog; moga by¢
zapraszani inni pracownicy, np. dyrektor, nauczyciele, referent ds. medycznych.

Wychowawcey 1 nauczyciele maja obowigzek reagowania na wszelki niewlasciwe
zachowania wychowankow 1 wszelkie wystepujace nieprawidlowosci niezaleznie od
tego, do jakiej grupy wychowawczej nalezg wychowankowie — odpowiedzialno$¢ za

catos¢ funkcjonowania osrodka.

Nauczyciele i wychowawcy powinni na biezaco przekazywac sobie informacje
o wszelkich niewlasciwych zachowaniach wychowankow. O szczegdlnych
problemach wychowawczych informowany jest zespdt psychologiczno -
pedagogiczny oraz dyrekcja.

Wszelkie ustalenia dotyczace poszczegdlnego wychowanka, danej grupy czy klasy

powinny by¢ przestrzegane przez wszystkich pracownikow.
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10. Wszystkie $rodki chemiczne w poszczegdlnych grupach zdeponowane s3
W przeznaczonym na to miejscu niedostepnym wychowankom. Srodki te wydawane

sg wychowankom wylacznie przez wychowawce.

11. Pracownicy ! Komunikujemy si¢ wprost!

Zatgcznik nr 1. Protokét przeprowadzenia badania na obecnos$¢ substancji psychoaktywnej w
organizmie nieletniego przy uzyciu metod niewymagajacych badania laboratoryjnego

(nazwa i adres mtodziezowego osrodka wychowawczego, okregowego osrodka wychowawczego,
zaktadu leczniczego, zaktadu poprawczego, schroniska dla nieletnich, sygnatura sprawy)

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe oséb obecnych podczas badania)
Badanie przeprowadzono w zwigzku

z [...] przyjeciem nieletniego/nieletniej do mtodziezowego osrodka wychowawczego, okregowego
o$rodka wychowawczego / zaktadu leczniczego / zaktadu poprawczego / schroniska dla nieletnich

S PR P P UPT PP

(opisac¢ objawy i okolicznosci, w tym w szczegdlnos$ci zachowanie nieletniego/nieletniej, uzasadniajgce
przeprowadzenie badania)

Przeprowadzono badanie
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(wpisac rodzaj badania oraz rodzaj, typ, numer urzadzenia, ktérym przeprowadzono badanie) Dziennik
Ustaw — 5 — Poz. 2028 Wyniki badania

(wpisa¢ wyniki badania z podaniem czasu przeprowadzenia badania i wyniku pomia

Nieletni/nieletnia oswiadczyt(a)

(wpisaé o$wiadczenia nieletniego/nieletniej co do rodzaju, ilosci i daty spozywania alkoholu lub
uzywania innej substancji psychoaktywnej) Uwagi lub zastrzezenia nieletniego/nieletniej,
przeprowadzajgcego badanie, osoby obecnej podczas badania — dotyczace przeprowadzonego badania

(imie i nazwisko rodzicow albo tego z rodzicdw, pod ktdrego statg pieczg nieletni/nieletnia faktycznie
pozostaje, albo opiekuna nieletniego/nieletniej)

Nieletniego/nieletnig pouczono o prawie, terminie i sposobie zgdania weryfikacji wynikdw badania
potwierdzajgcego obecnos¢ substancji psychoaktywnej w organizmie — za pomoca badania
laboratoryjnego

Nieletni/nieletnia:
[...] zZada weryfikacji wynikdw badania za pomocg badania laboratoryjnego
[...] nie zada weryfikacji wynikdw badania za pomocg badania laboratoryjnego

Omodwienie skresdlen oraz poprawek i uzupetnien poczynionych w protokole

(liczba i rodzaj zatacznikéw, w szczegdlnosci wydruki lub wyniki badan)
Dziennik Ustaw — 6 — Poz. 2028

Nieletni/nieletnia [...] zagda doreczenia kopii protokotu [...]
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nie zada doreczenia kopii protokotu
-] o g To7e] o o TP

(data, godzina zakonczenia badania)

(podpis nieletniego/nieletniej / adnotacja o odmowie podpisania protokotu przez
nieletniego/nieletnia)

(podpis pozostatych oséb obecnych podczas badania)
Kopie protokotu otrzymatem/otrzymatam

(data, godzina i podpis nieletniego/nieletniej / adnotacja o odmowie podpisania przez
nieletniego/nieletnia)
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Zatgcznik nr 2
Protokoét przeprowadzenia badania laboratoryjnego moczu

na obecnos¢ substancji psychoaktywnej w organizmie nieletniego

(nazwa i adres mtodziezowego osrodka wychowawczego, okregowego osrodka wychowawczego,
zaktadu leczniczego, zaktadu poprawczego, schroniska dla nieletnich)

Pobranie moczu

(data, godzina, miejsce rozpoczecia pobrania MOCZU) .......eceeecuvieeeeiiiiiee et e e e are e e e

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe przeprowadzajgcego pobranie moczu)

Nieletni/nieletnia oswiadczyt(a), ze choruje

(wpisa¢ informacje o chorobach, na jakie choruje nieletni/nieletnia)

Przeprowadzono badanie

(wpisa¢ nazwe metody przeprowadzenia badania)
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Wyniki badania

(wpisa¢ wyniki badania)

Uwagi lub zastrzezenia nieletniego/nieletniej, przeprowadzajgcego pobranie moczu,
przeprowadzajgcego badanie laboratoryjne — dotyczgce pobrania moczu / przeprowadzonego badania

(podpis nieletniego/nieletniej / adnotacja o odmowie podpisania protokotu przez
nieletniego/nieletnia)

(podpis przeprowadzajgcego badanie laboratoryjne)
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Zatgcznik nr 3
Protokét przeprowadzenia badania laboratoryjnego krwi

na obecnos¢ substancji psychoaktywnej w organizmie nieletniego

(nazwa i adres mtodziezowego osrodka wychowawczego, okregowego osrodka wychowawczego,
zaktadu leczniczego, zaktadu poprawczego, schroniska dla nieletnich)

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe oséb obecnych podczas pobrania krwi)

Nieletni/nieletnia oswiadczyt(a), ze choruje

(wpisa¢ informacje o chorobach, na jakie choruje nieletni/nieletnia)
Pobranie krwi [...]

odstgpiono od pobrania krwi

(opisac przyczyny i okoliczno$ci odstgpienia od pobrania krwi)
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[...] przystapiono do pobrania krwi

(oznaczenie probowki z pobrang krwig)

Przeprowadzono badanie

(wpisa¢ nazwe metody przeprowadzenia badania)

Wyniki badania

(wpisa¢ wyniki badania)

Uwagi lub zastrzezenia nieletniego/nieletniej, pobierajgcego krew, przeprowadzajgcego badanie
laboratoryjne, osoby obecnej podczas pobrania krwi — dotyczace pobrania krwi / przeprowadzonego
badania
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(podpis osoby, ktéra podjeta decyzje o odstgpieniu od pobrania krwi)

(podpis nieletniego/nieletniej / adnotacja o odmowie podpisania protokotu przez

nieletniego/nieletnia)

(podpis przeprowadzajgcego badanie 1aboratoryjne) .......coouveeie e e

pobrania krwi)

(podpis pozostatych oséb obecnych podczas
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